Dein Auslandspraktikum
mit IAESTE 'AscEBOSNIE

Vielen Dank fir Dein Interesse an einem Praktikum mit IAESTE! Bevor es mit Deinem Abenteuer
losgehen kann, musst du noch einige Schritte erledigen. Dieser Leitfaden soll Dir bei den
folgenden Schritten helfen:
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Solltest Du dariber hinaus noch Fragen oder Anmerkungen zu dem Bewerbungsprozess haben,
kannst Du uns gerne eine E-Mail an iaeste@uni-bonn.de senden und wir werden Dir weiterhelfen.

1. Registrierung auf der Exchange Plattform (EP)

Die EP (www.iceste.net) ist die zentrale Internetseite fir die Organisation Deines Praktikums.

Bevor Du offene Praktikumsstellen einsehen und Dich fir ein Praktikum bewerben kannst, musst
Du dich auf der EP als Student*in registrieren. Dieser Schritt ist fir Dich kostenlos. Fir die
Teilnahme am Annual Exchange 2022 (siche Abschnitt 3.2.) musst Du Dich bis zum
15.01.2022 registriert und wir Dein Profil verifiziert haben. Unabhangig von dieser Frist kannst
Du Dich auch ganzjahrig fir COBE und FCFS Offers (sieche Abschnitt 3.1.) bewerben.

2. Verifizierung Deines Accounts

Damit Du aktuelle Praktikumsangebote einsehen und Dich auf Platze bewerben kannst, missen
wir vom LC Bonn Dein Profil verifizieren. Dazu musst Du die folgenden Unterlagen in Englisch
auf der Exchange Plattform hochladen:
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e Aktuelle Immatrikulations- oder Studienbescheinigung auf Englisch.
Fir die Immatrikulationsbescheinigung gehst du auf die Seite des Studienservice der
Universitat Bonn und loggst dich mit deinen Zugangsdaten der Uni Bonn ein. Dort
kannst du die 'Studienbescheinigung (auch fir BaF&G)' als PDF herunterladen.

e Aktuelles Transcript of Records (Englisch).
Fir das Transcript of Records kannst du BASIS ganz einfach auf Englisch umstellen und
findest die englische PDF unter: '"Managing your studies' — 'Administration of
Study/Study Reports'.

e Aktueller Lebenslauf auf Englisch.

e Sprachzeugnis (nicht alter als 2 Jahre) Gber Deine Englischkenntnisse.

Als Sprachzeugnis werden beispielsweise TOEFL, IELTS, Cambridge Certificate oder
der DAAD-Sprachnachweis akzeptiert. Falls Du noch kein Sprachzeugnis besitzt, kannst
Du den DAAD-Sprachnachweis gegen eine geringe Gebihr am Institut fir Anglistik der
Universitat Bonn erhalten. Weitere Informationen zu Sprachnachweisen findest Du auf

den Seiten der Uni Bonn.
Fir die Verifizierung Deines Accounts auf der EP wird grundsatzlich auch Dein

Abiturzeugnis akzeptiert, sofern Dein Sprachniveau gemdaf3 dem Gemeinsamen
Europdischen Referenzrahmen fir Sprachen (A1-C2) dort vermerkt ist. WICHTIG: Das
Abiturzeugnis reicht nur als Sprachnachweis fir die Verifizierung Deines Accounts,
jedoch nicht fir die Bewerbung bei einem Arbeitgeber im Ausland. Fir den Fall, dass
Du fir ein Praktikum nominiert wirst und Deine Bewerbung somit an den Arbeitgeber
geschickt wird, wird spatestens bis zur weltweiten Bewerbungsfrist (15. Marz) ein
infernational anerkannter Sprachnachweis benétigt (z.B. TOEFL, IELTS, Cambridge
Certificate oder DAAD-Sprachnachweis).

Die Unterlagen kannst Du an folgender Stelle auf der Exchange Plattform als PDF-Dateien

hochladen:

o Klicke oben rechts in der Ecke auf Deinen Namen und wahle den Menipunkt “My

Profile” aus.
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e Wahle den Reiter “Study Information” und scrolle zum Punkt “Supporting Documents”.

Dort gelangst Du durch Klicken auf das entsprechende Icon auf die Upload-Maske.
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‘

@ Main 0 l_‘D

E Nominations / Reports
GENERAL STUDY INFORMATION SETTINGS

Particular Knowledge: Q
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* I have medical conditions
that could prevent me No

nndertaking 3 traineeship:
< BACK NEXT »

Sobald die Unterlagen vollstandig hochgeladen und von uns geprift worden sind, verifizieren
wir Dich und Du erhdltst eine Bestatigungsmail vom System. In der Regel schauen wir etwa
einmal wachentlich und vor Ablauf von Fristen auf der EP nach neuen Registrierungen. Falls Du
eine kurzfristige Verifizierung Deines Accounts bendtigst, kannst Du uns auch gerne eine
Nachricht per Mail oder Facebook schreiben.

3. Auswahl des Praktikumsplatzes

Unter dem Menipunkt “Offers” kannst Du beim Reiter “Published” alle Praktikumsangebote
einsehen, fir die Du Dich bewerben kannst. Detaillierte Informationen erhaltst Du durch Klicken
auf den Button “PDF” in der rechten Spalte. Solltest Du Interesse an dem Platz haben, hangt das
weitere Vorgehen von der Art des Angebots ab. Die Art des jeweiligen Angebots findest Du in
der Spalte “Exchange Type”.

3.1. COBE/FCFS Offers

Hierbei handelt es sich um Praktikumsangebote, fir die man sich jederzeit bewerben kann. Bei
FCFS Offers wird die erste Bewerbung direkt an den Arbeitgeber weitergeleitet. Bei COBE
Offers erhalt das IAESTE Komitee des Empfangerlands bis zur angegebenen Deadline
Bewerbungen und leitet dann die bis zu drei besten an den Arbeitgeber weiter. Bei beiden
Arten kann aus jedem Land nur eine Bewerbung abgeschickt werden. Bei Interesse an einem
COBE oder FCFS-Offer, kontaktiere bitte das LC Bonn. Sobald wir Deine Dokumente, Deine
Qualifikation und die Verfigbarkeit des Praktikumsangebotes geprift haben werden wir Dich
fir das Praktikum nominieren, sodass Du Deine Bewerbung auf der Exchange-Plattform
hochladen kannst. Von dort wird sie an das Gastgeberland weitergeleitet und mit etwas Glick
geht's bald in das Abenteuer Deines Lebens!
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3.2. AC Offers (Annual Conference)

Der Grof3teil der Praktikumsplatze wird im Rahmen der Annual Conference zu Beginn des Jahres

zwischen den Landern getauscht. Das heif3t fir jeden Praktikumsplatz, der in Deutschland Gber

IAESTE angeboten wird, erhalt ein Studierender einer deutschen Hochschule einen

Praktikumsplatz im Ausland. Die Vergabe der AC Offers ist in Deutschland und international an

einen zeitlichen Rahmen gebunden:

Registrierung und Verifizierung des Accounts bis 15.01.2022
Austausch der Praktikumsplatze zwischen den Landern vom 21.-27.01.2022 auf der

Annual Conference (AC)
Kurz nach der AC sind die in Deutschland verfigbaren Angebote auf der EP

einsehbar. Du erhaltst auBerdem per Mail eine Liste mit den Angeboten.

Dann hast Du bis zum 06.02.2022 Zeit, uns bis zu zwei Wunschplatzen mitzuteilen.
Wir bendtigen zu jedem Wunschplatz die jeweilige Reference Number und ein
kurzes Motivationsschreiben (1 Abschnitt/ ca. 100 Wérter), in welchem Du
begrindest, warum Du Dich fir diese Praktikumsstelle bewerben méchtest.

WICHTIG: Die Angabe von Wunschplatzen ist verbindlich, da wir unsere Praferenzen
fir die nationale Tauschkonferenz (siehe nachster Punkt) nach den gewiinschten
Praktikumsplétzen richten. Wenn Du einen von dir gewiinschten Platz nicht annimmst,
geht dieser Platz also wahrscheinlich verloren oder kann nur mit erheblichem
Mehraufwand der Mitarbeiter einer anderen Person zugeordnet werden. Aus diesem
Grund werden Bewerber*innen, die einen Wunschplatz nicht annehmen vom

zukiinftigen Austausch iber das IAESTE LC Bonn ausgeschlossen.
Auf der nationalen Tauschkonferenz (TK) am 09.-10.02.2022 werden die auf der AC

an Deutschland zugeteilten Platze innerhalb Deutschlands an die LCs verteilt. Wir

versuchen hierbei, die angegebenen Wunschplatze nach Bonn zu holen.

Unmittelbar nach der Tauschkonferenz informieren wir alle Bewerber*innen
(Verifizierung vor dem 15.01.2022) Gber die fir Bonn verfigbaren Platze. Falls ein
Platz nur von einer Person in Bonn als Wunschplatz angegeben wurde, so wird diese
direkt fir das Angebot nominiert. Bei mehreren Interessent*innen entscheiden wir
anhand der Motivationsschreiben, wer fiir den Platz nominiert wird.

AuBBerdem kann es sein, dass wir auf der TK Praktikumsplatze erhalten, die von
niemandem aus Bonn gewinscht worden sind. Aber vielleicht ist ja doch etwas fir
Dich dabeil Hier kannst Du einfach per Mail an uns Dein Interesse an dem Platz
bekunden. Bitte sende uns hierfir ebenfalls die Reference Number und das kurze

Motivationsschreiben.

Im Mérz werden alle fir Deutschland noch verfigbaren Angebote (d.h. fir die kein
Studierender nominiert wurde) deutschlandweit freigegeben und wir lassen Dir eine
Liste dieser Angebote zukommen. Bei Interesse an einem dieser Angebote meldest Du
Dich einfach bei uns. Auch hier gilt: First Come, First Served.
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3.3. Global Talent Pool

Bei deiner Registrierung kannst du entscheiden, ob du in den Global Talent Pool aufgenommen
werden mochtest. Studierende im Global Talent Pool sind fir alle IAESTE Komitees im Ausland
sichtbar und sie kdnnen dich ihrerseits kontaktieren, wenn du zu einem ihrer Praktikumsangebote
passt.

Um in den Global Talent Pool aufgenommen zu werden, muss du den Haken bei " | agree that
IAESTE A.s.b.l. can process and share my personal data with other IAESTE committees for the
purpose of nominating me for relevant internship placements." setzen. Auflerdem musst an
dieser Stelle erneut deinen CV hochladen und die folgenden Informationen Gber dich angeben:

e Period of Availability

e Fields of interest

Mithilfe dieser Angaben kénnen unsere IAESTE-Partner feststellen, ob du fir ihre Praktikumsstelle

geeignet bist und ob sie dich kontaktieren méchten.

Wenn du nicht in den Global Talent Pool aufgenommen werden machtest, musst du diese Felder

nicht ausfillen.

4. Bewerbung beim Arbeitgeber

Herzlichen Glickwunsch! Wenn Du fir ein Praktikumsangebot nominiert wurdest, kannst Du
Dich nun direkt beim Arbeitgeber bewerben. Du kannst das Angebot, fir das Du nominiert
wurdest, in der EP unter dem Menipunkt “Nominations” einsehen. Bei AC Offers bist Du auch
der/die einzige Bewerber*in, da das Angebot exklusiv Dir zugeteilt wurde. Deine Chancen
angenommen zu werden stehen also sehr, sehr gut! Fir Deine vollstandige Bewerbung musst du

die folgenden Unterlagen (auf Englisch) auf der EP hochladen:

“Student Nominated Form” (von EP herunterladen)
“Form-O” (von EP herunterladen)

Anschreiben bzw. Motivationsschreiben an den Arbeitgeber
Lebenslauf

Transcript of records
Liste bereits absolvierter Praktika

e Sprachzeugnis [nicht alter als 2 Jahre; Abiturzeugnis reicht hier nicht aus)
e Reisepasskopie
e Immatrikulationsbescheinigung [muss héufig wahrend des gesamten

Praktikumszeitraums giltig sein)

e Ggf. weitere vom Arbeitgeber oder von der IAESTE-Organisation des Ziellandes
geforderte Dokumente (einzelne Dokumente kénnen je nach Offer variieren)
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Da Du einen Teil dieser Unterlagen bereits fir die erfolgreiche Verifizierung Deines Accounts
hochladen musstest, sollte sich der Aufwand fir die restliche Bewerbungserstellung in Grenzen
halten. Die Frist fir die Einreichung der Bewerbung ist der 11.03.2022! Wir empfehlen Dir,
uns Deine Bewerbungsunterlagen vorab per Mail zu senden, damit wir diese auf Vollstandigkeit
und Inhalt Gberprifen, um Dir Komplikationen zu ersparen und Deine Chancen, angenommen
zu werden, erhdhen.

5. Praktikum - Es geht los!

Wenn Deine Bewerbung vom Arbeitgeber angenommen wurde, steht dem Traum vom
Auslandspraktikum nun nichts mehr im Wege! Deine weitere Kommunikation findet von nun an
mit dem IAESTE-Komitee des Gastgeberlandes statt, welches sich um Deine Betreuung kimmert.
Sie sind auch Deine Ansprechpartner*innen fir die Wohnungssuche vor Ort. Selbstverstandlich
stehen wir vom Lokalkomitee Bonn auch bei der Vorbereitung und wdhrend Deines
Auslandsaufenthalts bei Fragen und Problemen zur Verfigung.

Bitte informiere Dich rechtzeitig Uber dein Zielland und die notwendigen Dokumente, die ggfs.
fir die Einreise oder ein Visum notwendig sind.

Insbesondere vor dem Hintergrund der Corona-Pandemie bitten wir Dich, Dich bei der Planung
bzw. vor dem Anfritt Deines Auslandspraktikums dringend Uber die aktuelle Situation im
Gastland und bestehende Reiseeinschrankungen zu informieren. Aktuelle Informationen findest
Du in den Reisewarnungen des Auswartigen Amtes. Achte bitte dringend darauf, dass Du bei

Aufenthalt in Gebieten mit Reisewarnung und in Pandemiefdllen Uber ausreichend
Versicherungsschutz  verfigst, insbesondere vor dem Hintergrund, dass nicht alle
Auslandskrankenversicherungen dies abdecken.

Du solltest sowohl eine zusdtzliche Auslandskrankenversicherung (ggf. mit Ubernahme eines
Ricktransports) und eine Haftpflicht- und eine Unfallversicherung fir den Zeitraum Deines
Auslandspraktikums abschlieBen. Vergleiche die Angebote von allen Anbietern und frag bei
Deinen bestehenden Versicherungen nach zusétzlich buchbaren Optionen fir Deinen
Auslandsaufenthalt.  Generell  kénnen  Teilnehmende des  IAESTE-Programms  die
Gruppenversicherung des DAAD in Anspruch nehmen.

Praktikant*innen, die fir ihr Praktikum auBerhalb Europas reisen, kdnnen beim DAAD einen
Fahrtkostenzuschuss beantragen. Praktikant*innen, die ihr Praktikum innerhalb Europas

absolvieren, kdnnen sich Gber das International Office der Universitat Bonn fiir eine Erasmus-

Férderung bewerben.
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6. Ruckkehr

Alles hat ja bekanntlich ein Ende - so leider auch Dein Praktikum mit IAESTE. Nach Deiner
Rickkehr wirst Du gebeten, einen kurzen Erfahrungsbericht auf der Exchange Platform
auszufillen. Zusatzlich bitten wir Dich, einen Erfahrungsbericht als FlieBBtext zu schreiben und
an uns zu schicken. Diesen werden wir auf der IAESTE Deutschland Webseite hochladen, damit
zukinftige Bewerber*innen einen besseren Eindruck von IAESTE bekommen kénnen. Wenn du
beide Berichte eingereicht hast, kannst Du Dir Dein Auslandspraktikum in Form eines Zertifikates
von uns bescheinigen lassen.

7. Bleibe Teil der IAESTE-Familie

Die einzigartigen Erfahrungen im Rahmen von IAESTE Praktika waren in Deutschland nicht ohne
das freiwillige Engagement von zahlreichen Studierenden méglich. Um das Programm auch in
Zukunft aufrechterhalten zu kénnen, brauchen wir Deine Unterstitzung! Deshalb wiirden wir uns
sehr freuen, wenn Du iiber Dein Praktikum hinaus Teil der IAESTE Familie bleiben und Dich im
Lokalkomitee Bonn engagieren mochtest. Neben spannenden Aufgaben wie zum Beispiel der
Betreuung von ausldndischen Praktikant*innen in Bonn und der Organisation des
Austauschprozesses, bietet dir eine Mitarbeit bei IAESTE zahlreiche lokale, nationale und
internationale Events. Wenn wir dein Interesse geweckt haben, komm gerne bei einem unserer
Stammtische oder wahrend unserer Birozeiten vorbei. Aktuelle Termine findest Du auf unserer
Internetseite und unseren Social Media-Kandlen.
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